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Autoritzacions

1. Documentacié comuna:

Presentaci6 de sol-licitud: es fara en model normalitzat, pel titular o representant legal al
servei territorial de Transit de la demarcacid6 on s'ubicard l'escola. S’'acreditara el
pagament previ de la taxa corresponent.

Quan el titular és una persona fisica: DNI o NIE. Es pot substituir per I'autoritzacié al
Servei Catala de Transit per consultar les dades sobre identitat personal mitjancant la
Plataforma d’Integracié i Col-laboracié Administrativa (PICA), en els termes establerts pel
Decret 56/2009, de 7 d’abril.

Quan el titular és una societat: Fotocopia dels documents que acreditin la constitucié de la
societat juntament amb els originals que es retornaran una vegada compulsats i CIF de la
societat. NIE de l'apoderat o representant o l'autoritzacié per consultar les dades
mitjancant la PICA, poders notarials o documents acreditatius de la representacio.
S’acompanyara a la sol-licitud, original o fotocopia compulsada de la documentacioé que
es detalla a continuacié, segons el que se sol-liciti.

2. Autoritzacions d’obertura d’una escola:

Autoritzacié d'obertura:

Sol-licitud i pagament de la taxa o taxes corresponents.

Fotocopia dels documents que acreditin la constitucié de la societat juntament amb els
originals que es retornaran una vegada compulsats.

Declaracid per escrit del sol-licitant, 0, si és persona juridica, dels seus associats, aixi
com del personal directiu i docent, conforme no es troba en cap de les prohibicions que
estableix I'art 12 del Reglament.

Acreditacid que els locals compleixen els requisits per a exercir I'activitat propia de
'Escola.

Documentacié acreditativa de la facultat d’ds dels terrenys per a les practiques en circuit
tancat, i autoritzacid municipal per exercir I'activitat en aquests terrenys o certificacio
acreditativa que no necessita l'autoritzacio esmentada, si fos el cas.

Si no disposa de terrenys propis: autoritzacid municipal per realitzar aquesta activitat en
zones urbanes (només pels permisos AM, Al, A2, Ai B).

Terrenys compartits: document que acrediti que el titular de l'escola té la facultat
d'utilitzar-los. Si pertanyen a una agrupacio: document public o privat de constitucio
d’aquesta.

Relaci6 del personal docent i directiu

Relacié dels vehicles, especificant caracteristiques i condicions d'utilitzacié (ensenyament
0 acompanyament).

Relaci6 de material didactic.

Documentacié per a donar d’'alta el personal directiu i docent i els vehicles (veure apartat
4).

Plagues dels vehicles: Sol-licitud i pagament de la taxa per I'encunyament de cada joc de
plaques.

Horari de funcionament del centre i horari de les classes teodriques (caracter informatiu).
Llibre de Registre d’alumnes.

Comunicacio6 d’obertura d’una secci6 o sucursal:

Sol-licitud i pagament de la taxa o taxes corresponents.

Declaracio responsable subscrita pel titular que compleix els requisits exigits a I'article 21
del Reglament.

Acreditacid que els locals de la seccié o sucursal compleixen els requisits per a exercir
I'activitat propia de I'Escola.

Documentacié justificativa que disposa dels terrenys per a realitzar les practiques aixi
com l'autoritzacid municipal per a exercir I'activitat en aquests terrenys o certificacio
acreditativa que no necessita I'autoritzacié esmentada, si fos el cas.



- Si no disposa de terrenys propis: autoritzacié municipal per realitzar aquesta activitat en
zones urbanes (només pels permisos AM, Al, A2, Ai B).

- Terrenys compartits: document que acrediti que el titular de I'escola té la facultat
d'utilitzar-los. Si pertanyen a una agrupacio: document public o privat de constitucio
d’aquesta.

- Relaci6 del personal directiu i docent.

- Relacio6 dels vehicles, especificant caracteristiques i condicions d'utilitzacié (ensenyament
0 acompanyament).

- Relaci6 de material didactic.

- Documentacié per a donar d’'alta el personal directiu i docent i els vehicles (veure apartat

4).

- Plaques dels vehicles: Sol-licitud i pagament de la taxa per I'encunyament de cada joc de
plaques.

- Horari de funcionament de la seccié o sucursal i horari de les classes teodriques (caracter
informatiu).

- Llibre de Registre d’alumnes.

Baixa d’'una escola o seccio:

- Sol-licitud i pagament de la taxa corresponent.

- Documentacié que s’ha de retornar: Autoritzacions d'obertura, autoritzacié d’exercici,
distintius del personal i les plaques “L” encunyades.

- Sino té aquesta documentacié cal justificar documentalment el motiu: declaracié jurada
si es tracta de pérdua o denlncia en cas de robatori.

- Baixa d'una secci6 o sucursal: si els elements s’assignen a una altra seccié caldra
expedir les noves autoritzacions de funcionament i d’exercici i els distintius del director i
dels professors. A més de la taxa per la baixa, es pagara la taxa corresponent per cada
nova autoritzacié que s’expedeixi.

3. Canvis de titularitat:
Canvi de titular:

- Sol-licitud de canvi de titular signada per I'antic titular.

- En cas que també es canvii de nom I'escola: sol-licitud de baixa signada per I'antic titular
i sol-licitud d’'alta signada pel nou titular.

- Es pagara una taxa del mateix import que per l'autoritzacié d’obertura i una taxa per
'encunyament de cada joc de plaques.

- DNI del nou titular o NIF i escriptures de la societat, en el seu cas.

- Escriptura publica o contracte privat de compra/venda o de cessio de 'escola, amb les
signatures reconegudes per un Organisme public o un fedatari public.

- Acreditacié que els locals compleixen els requisits per a exercir I'activitat propia de
'Escola.

- Documentacié acreditativa de la facultat d’as dels terrenys per a les practiques en circuit
tancat, i autoritzacid municipal per exercir I'activitat en aquests terrenys o certificacio
acreditativa que no necessita I'autoritzacié esmentada, si fos el cas.

- Si no disposa de terrenys propis: autoritzacié municipal per realitzar aquesta activitat en
zones urbanes (només pels permisos AM, Al, A2, Ai B).

- Terrenys compartits: document que acrediti que el titular de I'escola té la facultat
d'utilitzar-los. Si pertanyen a una agrupacio: document public o privat de constitucio
d’aquesta.

- Declaracio per escrit del sol-licitant, o, si és persona juridica, dels seus associats, aixi
com del personal directiu i docent, conforme no es troba en cap de les prohibicions que
estableix I'art 12 del Reglament.

- Permis de circulaci6 dels vehicles (han d’estar a nom del nou titular).

Autoritzacio provisional:
- La mateixa documentacié, a excepcioé del document que no es disposa sobre els locals o

terrenys, del qual haura d’acreditar la impossibilitat d’aportar-lo.
- Termini: 10 dies des de la transmissio.



Anotaci6é de Titular Mortis Causa:

Sol-licitud emplenada i signada per I'hereu o representant legal i taxa corresponent.
Termini: 90 dies naturals des de la mort del causant.

Certificat de defuncio del titular.

DNI de I'nereu o del representant legal de la comunitat d’hereus en el seu cas, poders o
document acreditatiu de la representacid legal. Comunitat d’hereus: documentacio
acreditativa de la seva existéncia.

Testament i acceptacio de I'heréncia.

Declaracio per escrit de I'nereu o comunitat d’hereus, que no es troben en cap de les
prohibicions de I'art 12 del Reglament.

Mort intestada: en lloc del testament es presentara la declaracié d’hereus.

Una vegada adjudicada I'’heréncia es tramitara el canvi de titularitat definitiu.

4. Modificacions de la autoritzacié d’obertura:

Termini per presentar la sol-licitud: 10 dies habils des que s’ha produit la modificacio.

Ampliaci6 o limitacio de permisos:

Sol-licitud i pagament de la taxa o taxes corresponents.

Permisos de conduir dels professors.

Si ha de donar d'alta nous vehicles: documentacioé necessaria per I'alta i pagament de la
taxa per I'encunyament de cada joc de plaques.

Justificant que disposa dels terrenys i del material didactic adequats pels permisos que
sol-licita ampliar.

Disminuci6 de permisos: quan no impliqui alteracions d’elements és fara una anotacié. Si
€s necessaria alguna alteracio s'aplicara la taxa que correspongui a la modificacié que es
faci.

S’expedira nova autoritzacié d’obertura i les autoritzacions d’exercici corresponents quan
sigui necessari. En aquest cas, per cada nova autoritzacié d’exercici s'abonara la taxa
corresponent.

Canvi de Local:

Sol-licitud i pagament de la taxa o taxes corresponents.

Acreditacié que els locals compleixen els requisits per a exercir [l'activitat propia de
'Escola.

Si la resoluci6 és favorable, es recollira i es tornaran a expedir les autoritzacions
d'obertura i d’exercici (es pagara la taxa corresponent per cadascuna) i els distintius del
personal.

Alta de Professor i Director:

Sol-licitud i pagament de la taxa per l'alta dels elements personals. A més, per cada
autoritzacié d'exercici que s'expedeixi es pagara la taxa corresponent.

DNI o NIE del professor o director. Es pot substituir per 'autoritzacié al Servei Catala de
Transit per consultar les dades sobre identitat personal mitjancant la Plataforma
d’Integracié i Col-laboracié Administrativa (PICA), en els termes establerts pel Decret
56/2009, de 7 d’abril.

Certificat d'aptitud de professor o de director, segons el cas, i certificat d'aptitud de
professor del director.

Declaracio per escrit de no estar incurs en cap de les prohibicions que estableix 'art. 12
del Reglament i de no estar complint condemna o sancié de privacié o suspensié del
permis acordada en via judicial o administrativa o haver perdut el crédit total dels seus
punts.

Dues fotos.

Baixa de Professor/Director:

Sol-licitud i pagament de la taxa o taxes corresponents.



- S’ha de retornar: 'autoritzacio d’exercici del professor o director i el distintiu del professor
o director, i I'anterior autoritzaci6 d’obertura.

Alta de vehicle:

- Sollicitud, taxa per l'alta de vehicles i taxa per I'encunyament de les plaques de cada
vehicle.

- Documentacié: permis de circulacié, targeta de caracteristiques técniques i asseguranca
obligatoria de cada vehicle.

- Dues plaques “L” amb les sigles de la provincia, el numero d'escola i la matricula
encunyades.

- Agrupacions per compartir vehicles pels permisos B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D,
D+E: escriptura publica o contracte privat de consititucio de I'agrupacioé (signat per tots els
associats), on consti: nom i finalitat de I'agrupacié, escoles agrupades, representant i
domicili legal i els vehicles agrupats. També s’ha de constar en aquest document, la
regulacié de I'Gs dels vehicles, especialment pel que fa a les hores de classe a impartir
amb cada vehicle cadacun dels membres i els dies que realitzen les proves practiques els
alumnes de cadascun dels membres de I'agrupacio.

Baixa de vehicle:

- Sollicitud i pagament de la taxa o taxes corresponents.

- Eltitular ha de retornar les plaques “L” encunyades o document justificatiu de les causes
per les quals no les té: declaraci6 jurada si es tracta de pérdua o denlncia en cas de
robatori.



