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Presentació  

 
El programa d’activitats formatives per al col·lectiu de metges forenses del Departament de 
Justícia per a aquest any 2012 és el resultat de la col·laboració entre el Centre d’Estudis 
Jurídics i Formació Especialitzada i l’Institut de Medicina Legal de Catalunya. 
 

L’Institut de Medicina Legal de Catalunya, adscrit al Departament de Justícia i depenent de la 
Secretaria de Relacions amb l’Administració de Justícia té entre altres funcions la realització 
d’activitats de docència i investigació relacionades amb la medicina forense, i en aquest sentit 
l’Institut de Medicina Legal de Catalunya ha de col·laborar en les activitats de formació 
organitzades pel Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada. 
 

Les activitats programades estan orientades a facilitar els coneixements tècnics necessaris 
per desenvolupar la tasca dels metges forenses catalans.  
 

La formació consta de 10 cursos d’aprofundiment en medicina forense, destinats a incidir en 
aquelles matèries específiques i d’actualitat en la pràctica professional. 
 

Per altra part també es duran a terme al llarg de l’any sessions clíniques amb l’objectiu de 
facilitar un espai de discussió per als metges forenses de Catalunya, tal i com hem anat fent 
en els darrers temps. 
 

Així mateix oferim la possibilitat de dur a terme cursos d’autoaprenentatge en determinades 
eines informàtiques mitjançant l’accés a la nostra pàgina web www.gencat.cat/justicia/cejfe  
 

De la mateixa manera que s’ha fet en els anys anteriors, les activitats formatives estan 
acreditades pel Consell Català de la Formació Mèdica Continuada.  
 

Finalment, voldria animar-vos a consultar la nostra pàgina web www.gencat.cat/justicia/cejfe on hi 
trobareu informació que serà ben segur del vostre interès. 
 
 
 
 
Josep Xavier Hernández Moreno  
Director del Centre 
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Normativa general 

 
INSCRIPCIÓ 
Les inscripcions es fan de forma anual, en una sola vegada, per la qual cosa heu d’omplir la 
butlleta i indicar-hi les activitats que teniu interès a realitzar durant tot l’any 2012. Heu 
d’adreçar el full d’inscripció a l’adreça de correu electrònic ufaj@gencat.cat abans del 8 de 
febrer de 2012.  
 
SELECCIÓ 
El Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada du a terme la selecció dels participants.  
 

La selecció es farà a partir dels criteris següents: 
 

- Data d’incorporació al cos: tindran preferència els metges forenses amb més antiguitat. 
 

- Historial formatiu: nombre d’activitats formatives per les quals hagi estat seleccionat/ada els 
anys 2009, 2010 i 2011, amb preferència per les demandes de les persones que hagin fet un 
nombre inferior d’activitats formatives. 
 

En el procés de selecció es garantirà que cada metge forense pugui fer una activitat com a 
mínim i tres com a màxim. 
 

De cada curs s’ofereixen 25 places, de les quals se’n reserven 5 per a metges forenses 
interins. 
 

El Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada notificarà per carta  els resultats del 
procés de selecció. 
 
BAIXES I RENÚNCIES 
Si un cop admesos no podeu assistir a l’activitat, ho heu de comunicar per correu electrònic al 
Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada a l’adreça següent: ufaj@gencat.cat, al 
més aviat possible, per tal de donar-vos de baixa i deixar lliure la plaça a un altre sol·licitant. 
 

En compliment de la normativa vigent sobre gestió de cursos, no s’admetran sol·licituds de 
baixa que no s’adrecin directament a la nostra institució. En cas de no comunicar-ho, es tindrà 
en compte per a la selecció en posteriors activitats formatives. 
 
CERTIFICATS 
Es lliurarà un certificat d’assistència, emès pel Centre d’Estudis Jurídics i Formació 
Especialitzada, a les persones que hagin acreditat el mínim d’assistència previst per a cada 
activitat. 
 

Les activitats estan acreditades pel Consell Català de la Formació Mèdica Continuada. 
 
INFORMACIÓ 
Per a qualsevol informació relacionada amb les activitats programades, podeu trucar al telèfon 
núm. 93 207 31 14, extensions 466, 467 i 483, o enviar un missatge a l’adreça de correu 
electrònic ufaj@gencat.cat. 
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CURSOS 
 

L’ENTREVISTA PSIQUIÀTRICA I EXPLORACIÓ PSICOPATOLÒG ICA 
Codi 20/01/01/2012  

 
Destinataris 
Metges forenses i psicòlegs 
 
Objectius 
- Revisar les principals àrees d’exploració psicopatològica  
- Millorar la qualitat de l’entrevista psiquiàtrica forense 
- Analitzar el contingut dels informes pericials forenses 
 
Calendari 
16 de març 
 
Horari 
de 9.30 h - 13.30 h i de 15.30 h - 18.30 h 
 
Programa 
1. Exploració psicològica de les funcions executives i de la impulsivitat 
2. Entrevista psiquiàtrica i exploració de la clínica psicòtica 
3. Entrevista psiquiàtrica i exploració de la clínica afectiva 
4. Informes pericials 
 
Professors/es 
Susana Jiménez Murcia 
Psicòloga. Cap de la Unitat de Joc Patològic. Servei de Psiquiatria. Hospital Universitari de 
Bellvitge 
 
Fernando Contreras Fernandez 
Psiquiatra. Coordinador de la Unitat d’Esquizofrènia i altres Psicosis. Servei de Psiquiatria. 
Hospital Universitari de Bellvitge 
 
Nuria Custal Teixidor 
Psiquiatra. Servei de Psiquiatria. Hospital Universitari de Bellvitge 
 
Itziar Idiáquez Alberdi 
Metgessa forense. Cap de Servei de Psiquiatria de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya. 
 
Places 
25 per a metges forenses i 2 per als psicòlegs 
 
Lloc de realització 
Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 
Coordinadora 
Antònia Bertomeu Ruiz 
Metgessa forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya
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ASPECTES DE TOXICOLOGIA CLÍNICA AMB REPERCUSSIÓ FOR ENSE 
Codi 20/02/01/2012  

 
Destinataris 
Metges forenses i tècnics de laboratori 
 
Objectius 
- Conèixer les substàncies amb risc mortal 
- Estudiar els diferents tipus d’intoxicacions 
- Analitzar les noves drogues i els efectes del seu abús 
 
Calendari 
23 de març 
 
Horari 
de 9.30 h - 13.30 h i de 15.30 h - 18.30 h 
 
Programa 
1. Interaccions medicamentoses i nous fàrmacs amb risc i possible desenllaç mortal 
2. Intoxicacions per bolets 
3. Reaccions per anafilaxi 
4. Noves drogues d’abús 
 
Professors/es 
Mònica Payés Peich 
Metgessa. Adjunta al Servei d’Urgències de l’Hospital de Sabadell. Corporació Sanitària i 
Universitària Parc Taulí 
 
Pere Munné Mas 
Metge. Toxicòleg. Servei de Toxicologia. Hospital Clínic de Barcelona 
 
Lidia Garcia Gibert 
Metgessa. Adjunta al Servei d’Urgències de l’Hospital de Sabadell. Corporació Sanitària i 
Universitària Parc Taulí 
 
Lluïsa Iglesias Lepine 
Metgessa. Direcció del Servei d’Urgències de l’Hospital de Sabadell. Corporació Sanitària i 
Universitària Parc Taulí 
 
Places 
25 per a metges forenses i 4 per a tècnics de laboratori 
 
Lloc de realització 
Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 
Certificat 
100% de l’assistència 
  
Coordinadora 
Amparo Arroyo Fernández 
Cap de Servei de Laboratori Forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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EL TREBALL EN EQUIP 
Codi 20/03/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses 
 

Objectius 
- Conèixer el significat del treball organitzat en grups, en equips o com treballar en equip  
- Saber les variables necessàries per poder treballar en equip 
- Practicar les habilitats del treball en equip 
 

Calendari 
20 d’abril 
 

Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 

Programa  
1. Que significa el treball en equip: 

- El grup 
- L’equip 
- El treball en equip 

2. Utilitats i característiques del treball en equip 
- Disseny d’objectius 
- Presa de decisions 

3. La construcció del marc de referència 
- Establiment de normes 
- La definició de rols 
- La percepció grupal 

4. La cohesió de l’equip 
- El compromís 
- La motivació i el reconeixement 

5. La comunicació aplicada al treball en equip 
- L’escolta activa 
- Empatia i assertivitat 
- Comunicació no verbal 

6. El lideratge o la gestió de l’equip 
- Tipus de lideratge 
- El lideratge situacional 

 

Metodologia 
Breu exposició teòrica amb espais de diàleg que es compaginarà amb dinàmiques de grup 
 

Professors/es 
Miracle Pastor Gutíerrez i Jose Ángel Rodríguez Mayo. Consultors de 103 Diseño y Forma-
ción 
 

Places 
25 per a metges forenses 
 

Lloc de realització 
Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada 
 

Certificat 
100 % d’assistència 
 

Coordinadora 
Claudina Vidal Gutierrez 
Subdirectora de la Divisió de Barcelona Ciutat de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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MORTALITAT I AUTÒPSIA PERINATAL 
Codi 20/04/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses i tècnics d’autòpsia 
 
Objectius 
- Conèixer les causes de mort i les troballes més freqüents a l’autòpsia perinatal 
- Estudiar les causes de mortalitat materna 
- Valorar les qüestions medico legals més rellevants en aquest període de vida 
 
Calendari 
11 de maig 
 
Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 
Programa 
1. Causes de mortalitat perinatal. Troballes específiques a l’autòpsia 
2. Patologia placentària i mort perinatal. Estudi anatomopatològic 
3. Lesions al fetus i al nounat en relació al part. Mortalitat materna 
4. Qüestions medicoforenses d’interès al període perinatal: anàlisi casuística 
 
Professors/es 
Núria Toran Fuentes 
Anatomopatòloga de l’Hospital de la Vall d’Hebron de Barcelona 
 
Joan Carles Ferreres Piñas 
Anatomopatòleg de l’Hospital de la Vall d’Hebron de Barcelona 
 
Pilar Molina Aguilera 
Anatomopatòloga de l’Institut de Medicina Legal de València 
 
Jordi Bellart Alfonso 
Especialista en Obstetrícia i Ginecologia. Responsable de la Unitat de Diabetis. Departament 
de Medicina Maternofetal de l’Hospital Clínic de Barcelona 
 
Places 
25 per a metges forenses i 2 per als tècnics d’autòpsia 
 
Lloc de realització 
Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 
Coordinadora 
Maria Teresa Marrón Moya 
Cap de Secció d’Anatomia Forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya  
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CONTROVÈRSIES EN LA VALORACIÓ DEL DANY CORPORAL EN L’ÀMBIT PENAL 
VERSUS L’ÀMBIT SOCIAL: ASSETJAMENT O MOBBING 
Codi 20/05/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses 
 
Objectius 
- Conèixer els diferents aspectes de l’activitat preventiva 
- Analitzar les conseqüències dels casos d’assetjament 
- Estudiar la normativa vigent en aquest àmbit 
 
Calendari 
25 de maig 
 
Horari 
de 9.30 h - 13.30 h i de 15.30 h - 18.30 h 
 
Programa 
1. Organització i gestió de l’activitat preventiva 
2. Valoració del dany psíquic en els casos d’assetjament 
3. Actualitzacions legislatives en l’àmbit penal 
4. Aspectes teòrics i canvis legislatius en l’àmbit social 
 
Professors/es 
Ponent pendent de confirmar 
Inspector/a de treball del Departament d’empresa i ocupació. Generalitat de Catalunya. 
Inspecció Territorial de Treball de Tarragona. 
 
Cristina Vila Giner 
Metgessa psiquiatra de l’Institut Pere Mata de Terres de l’Ebre 
 
Maria del Carme Juan Roig 
Metgessa forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya.  
 
Mariano Eduardo Sanprieto Roman 
Magistrat del Jutjat Penal de Tortosa 
 
Daniel Martínez Fons 
Magistat del Jutjat Social de Tortosa 
  
Places 
25 per a metges forenses 
 
Lloc de realització 
Delegació de Govern de la Generalitat de Catalunya a Terres de l’Ebre 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 
Coordinadora 
Rosa Maria Cabús Grange 
Metgessa forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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ACTUALITZACIÓ EN EL TRASTORN LÍMIT DE LA PERSONALIT AT (TLP). ASPECTES 
TEÒRIC PRÀCTICS D’INTERÈS MÈDIC LEGAL 
Codi 20/06/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses 
 
Objectius 
- Actualitzar i determinar els elements més significatius per a l’avaluació clínica del TLP 
- Establir criteris d’avaluació medicoforense sobre el TLP i analitzar-lo i interpretar-lo en la 

pràctica forense 
- Millorar i aprofundir en l’avaluació clínica, neuropsicològica i psicomètrica del TLP 
 
Calendari 
8 de juny 
 
Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 
Programa 
1. Actualització en la valoració clínica del TLP 
2. Anàlisi i interpretació medicoforense en el TLP. Casos pràctics 
3. Avaluació neuropsicològic i psicomètrica en el TLP. Exemples pràctics 
4. Criteris d’avaluació medicolegal en el TLP 
 
Professors/es 
Juan Carlos Pascual Mateos 
Psiquiatra. Metge adjunt de la Unitat de TLP del Servei de Psiquiàtria de l’Hospital de la Santa 
Creu i Sant Pau de Barcelona 
 

Joaquin Recio García 
Metge forense de la Divisió Barcelona Comarques de l’Institut de Medicina Legal de 
Catalunya. Màster en salut mental 
 

Susana Mohíno Justes 
Psicòloga de l’Àrea de Rehabilitació del Centre de Salut Mental Benito Menni de Sant Boi de 
Llobregat 
 

Sonia Quiñones Úbeda 
Neuropsicòloga de l’Àrea de Psicogeriatria del Centre de Salut Mental Benito Menni de Sant 
Boi de Llobregat 
 

Àngel Cuquerella Fuentes 
Metge forense de la Divisió de Barcelona Ciutat de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya. 
Psicòleg 
 
Places 
25 per a metges forenses 
 
Lloc de realització 
Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 

Coordinadora 
Maria Victòria Bonastre Paredes 
Metgessa forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya
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L’AVALUACIÓ DEL RISC DE VIOLÈNCIA EN CASOS DE VIOLÈ NCIA DE PARELLA 
Codi 20/07/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses i psicòlegs 
 
Objectius 
- Tenir coneixements teòrics i pràctics sobre la valoració del risc de violència 
- Conèixer i aplicar els protocols vigents 
- Analitzar casos pràctics de valoració del risc en violència de parella 
 
Calendari 
5 d’octubre 
 
Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 
Programa 
1. Aspectes generals de la valoració del risc de conductes violentes 
2. Presentació del “Protocolo médico forense de valoración urgente del riesgo de violencia de 

género” del Ministeri de Justícia 
3. Seminari de casos pràctics 
 
Professors/es 
Antonio Andrés Pueyo 
Catedràtic de Psicologia de la Personalitat. Universitat de Barcelona 
 
Eneko Barberia Marcalain 
Metge Forense de la Divisió de Tarragona de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 
Places 
25 per a metges forenses i 2 per als psicòlegs 
 
Lloc de realització 
Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 
Coordinador 
Amadeo Pujol Robinat 
Cap del Servei de Clínica Medicoforense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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ACTUACIÓ PRÀCTICA EN L’AIXECAMENT, REGISTRE I SALA D’AUTÒPSIES EN 
SUCCESSOS AMB VÍCTIMES MÚLTIPLES 
Codi 20/08/01/2012 

 
Destinataris 
Preferentment metges forenses que van realitzar el curs de l’any 2011: “Actuació medico 
forense en successos amb víctimes múltiples”. 
 

Objectius 
- Aconseguir fer l’aixecament de cadàver, complint totes les normatives vigents  
- Conèixer com es fa el registre d’entrada d’un cos, restes humanes grans i petites 
- Fer l’autòpsia, presa de mostres i omplir tots els annexos que es deriven de la legislació 

actual 
 

Calendari 
19 d’octubre 
 

Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 

Programa 
1. Bases teòriques de l’aixecament, registre d’entrada i autòpsia en casos de víctimes 

múltiples 
2. Actuació pràctica en l’aixecament de cadàver 
3. Actuació pràctica en la zona de registre 
4. Actuació pràctica en la sala d’autòpsies 
 

Metodologia 
L’activitat es realitzarà amb dinàmiques de grup. 
 

Professors/es 
Josep Castellà Garcia 
Metge Forense. Cap del Servei de Patologia Forense de l’Institut de Medicina Legal de 
Catalunya 
 

Joan Ignasi Galtés Vicente 
Metge forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 

Santiago Crespo Alonso 
Metge forense del Servei de Patologia Forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 

Ángeles Gallego Álvarez 
Metgessa forense del Servei de Patologia Forense de l’Institut de Medicina Legal de 
Catalunya 
 

Maria del Carme Rebollo Soria 
Metgessa forense del Servei de Patologia Forense de l’Institut de Medicina Legal de 
Catalunya 
 

Places 
25 per a metges forenses 
 

Lloc de realització 
Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 

Certificat 
100 % d’assistència 
 

Coordinadora 
Mercè Subirana Domenech 
Metgessa forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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VALORACIÓ DEL DANY CORPORAL EN LESIONS DE GENOLL 
Codi 20/09/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses 
 
Objectius 
- Analitzar els mecanismes que produeixen les lesions en el genoll 
- Aconseguir un diagnòstic precís en aquestes lesions 
- Conèixer els tractaments més actuals 
 
Calendari 
9 de novembre 
 
Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 
Programa 
1. L’anatomia i biomecànica del genoll. Etiologia i mecanismes de producció de les lesions 
2. Clínica de les lesions del genoll i avaluació diagnòstica 
3. Diagnòstic diferencial entre les lesions degeneratives versus lesions traumàtiques 
4. Tipus de tractaments actuals i resultats 
 
Professors/es 
Francesc Maculé Beneyto 
Doctor en Medicina i Cirurgia  i Especialista en Traumatologia i Cirurgia Ortopèdica. Professor 
de Medicina de la UB.  
 
Places 
25 per a metges forenses 
 
Lloc de realització 
Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 
Coordinadora 
Lluïsa Puig Bausili 
Cap de Secció de Valoració del Dany Corporal de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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NEUROPATOLOGIA FORENSE 
Codi 20/10/01/2012 

 
Destinataris 
Metges forenses 
 
Objectius 
- Proporcionar una guia pràctica per a la planificació i desenvolupament de l’autòpsia neu-

patològica i oferir les eines necessàries per interpretar de manera bàsica les proves 
neuroradiològiques 

- Caracteritzar les principals troballes macroscòpiques i microscòpiques 
- Correlacionar les lesions òssies amb els diferents mecanismes lesius i les lesions neuro-

patològiques en casos de traumatisme cranioencefàlic  
 
Calendari 
16 de novembre 
 
Horari 
de 9.30 h a 13.30 h i de 15.30 h a 18.30 h 
 
Programa 
1. Aspectes metodològics i macroscòpics 
2. Aspectes antropològics dels traumatismes cranioencefàlics 
3. Correlació radiològico-neuropatològica 
4. Aspectes microscòpics 
 
Professors/es 
Joan Ignasi Galtés Vicente 
Metge forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 

Mercè Subirana Domenech 
Metgessa forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
 

Mònica Cos Domingo 
Neuroradiòloga de l’Institut de Diagnòstic per la Imatge 
 

Juan Carlos Borondo Alcázar 
Especialista en Anatomia Patològica. Cap de Servei del Departament d’Anatomia Patològica 
de l’Institut Nacional de Toxicologia de Barcelona 
 
Places 
25 per a metges forenses 
 
Lloc de realització 
Centre d’Estudis Jurídics i Formació Especialitzada 
 
Certificat 
100 % d’assistència 
 
Coordinador 
Joan Ignasi Galtés Vicente 
Metge forense de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya 
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SUPORT A LA FORMACIÓ 

 
Objectius 
Es preveu la concessió d’ajuts a la formació als metges forenses titulars i interins que es 
matriculin en activitats de formació externes a les organitzades pel CEJFE i que siguin 
convenients pe a la seva millor formació. 
 
Destinataris 
Poden sol·licitar aquests ajuts els metges forenses titulars i interins que hagin realitzat estudis 
o participat en activitats relacionades amb la seva activitat professional. 
 
Sol·licituds 
Les persones interessades a realitzar alguna activitat externa a les que organitza el CEJFE 
s’han d’adreçar a l’interlocutor de formació de la seva unitat, que en el seu cas és Mercè 
Moyano Collado. 
 

Un cop emplenada  la sol·licitud d'assistència a activitats externes i signada i autoritzada pel 
cap de la unitat, els interlocutors són les persones encarregades de fer-les arribar al CEJFE, a 
la Unitat de Formació General i Directiva. 
 

El termini per a la presentació de les sol·licituds finalitza el 19 d’octubre de 2012. 
 

Cal adjuntar la documentació següent: 
 

• Programa de l’activitat 
• Resguard del pagament 
• Factura a nom del CEJFE (NIF: Q-5850018-B) 
 

En cas que la persona que ho sol·licita presenti tota la documentació convenientment 
aprovada un mes abans que finalitzi el termini de pagament amb una factura proforma 
s’abonarà directament l’import a l’entitat organitzadora. 
 

Si la persona presenta la documentació més tard, caldrà que avanci el pagament de l’activitat; 
posteriorment, el CEJFE li retornarà l’import per transferència bancària 
 
Finançament 
En funció de la disponibilitat pressupostària es podrà finançar fins a un màxim del 33% de les 
despeses de matrícula o inscripció, amb un màxim per persona i any de 300 euros. 
 

En el cas que l’import de l’activitat superi la quantitat màxima prevista caldrà que s’adjunti un 
informe del Director de l’Institut de Medicina Legal de Catalunya que justifiqui la necessitat de 
l’assistència a l’esmentada activitat. 
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CURSOS D’AUTOAPRENENTATGE  
 
PASSOS A SEGUIR PER ACCEDIR ALS CURSOS DE WORD BÀSI C, EXCEL I INTERNET 
I CORREU ELECTRÒNIC 
 
1. Entrar a la pàgina web http://www.gencat.cat/justicia/temes/cejfe/index.html i seleccionar 

Entorn d’aprenentatge virtual.  
 

2. En el Campus CEJFE, clicar a Autoregistre si no heu realitzar cap altre curs virtual amb 
anterioritat i no disposeu de nom d’usuari i contrasenya. 

  

3. Emplenar totes les dades del formulari. Al final del document, cal llegir les condicions 
legals, i en cas que hi estigueu d’acord, clicar a acceptar.  

 

4. Immediatament rebreu un correu electrònic en què se us demanarà que confirmeu les 
vostres dades. 

 

5. A partir d’aquí el vostre autoregistre queda pendent de validar per part del Centre d’Estudis 
Jurídics i Formació Especialitzada. 

 

6. El Centre d’Estudis Jurídics comprovarà les vostres dades, validarà la vostra sol·licitud i 
rebreu un correu electrònic que us indicarà el vostre usuari. 

 

7. A partir d’aquesta comunicació, posant el vostre usuari i contrasenya ja podreu entrar als 
cursos d’autoaprenentatge. 
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CURS D’AUTOAPRENENTATGE DE WORD 

 
Objectius 
Facilitar els coneixements necessaris de funcionament d’un processador de textos per poder 
desenvolupar les seves utilitats i aplicacions a l’hora de redactar documents 
 
Programa 
Mòdul 1 

Crear i desar documents word 
Practicar l’escriptura 
Canviar el format de la font i el paràgraf 

Mòdul 2 
Incorporar noves opcions de format a un document 
Inserir encapçalaments 
Cercar i substituir paraules 
Treballar amb taules 
Enviar documents per correu 

Mòdul 3 
Utilitzar estils 
Crear índex i destacar informació 
Treballar amb imatges 
Fer portades 

Mòdul 4 
Utilitzar referències entrecreuades 
Treballar amb seccions 
Utilitzar plantilles 
Combinar correspondència 

 
Metodologia 
El curs es presenta a partir d’uns materials didàctics autoformatius que incorporen  sistemes 
d’autoavaluació. 
Per accedir-hi heu d’entrar a la pàgina web del CEJFE www.gencat.cat/justicia/cejfe. 
Si ja heu fet un curs virtual amb la nostra institució, podeu entrar mitjançant la vostra 
contrasenya. En cas contrari, us heu de registrar seguint les indicacions de la pantalla.  
 
En aquesta modalitat de formació no es lliurarà cap tipus de certificat. 
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CURS D’AUTOAPRENENTATGE EXCEL 

 
Objectius 
Facilitar els coneixements necessaris de funcionament d’un full de càlcul, per tal de poder 
desenvolupar les seves utilitats i aplicacions a l’hora de fer anàlisi de dades 
 
Programa 
1. Introducció  
2. Estructura d’un full de càlcul 
3. Introduir i editar dades 
4. Files i columnes 
5. Les fórmules d’Excel  
6. Format del full de càlcul 
7. Configuració i impressió d’un full de càlcul 
 
Metodologia 
El curs es presenta a partir d’uns materials didàctics autoformatius que incorporen  sistemes 
d’autoavaluació. 
Per accedir-hi heu d’entrar a la pàgina web del CEJFE www.gencat.cat/justicia/cejfe. 
Si ja heu fet un curs virtual amb la nostra institució, podeu entrar mitjançant la vostra 
contrasenya. En cas contrari, us heu de registrar seguint les indicacions de la pantalla.  
 
En aquesta modalitat de formació no es lliurarà cap tipus de certificat. 
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CURS D’AUTOAPRENENTATGE D’INTERNET I CORREU ELECTRÒ NIC 

 
Objectius 
Aprendre a navegar per Internet utilitzant de forma eficaç les dreceres 
Aprofitar els recursos que proporciona la xarxa 
Aprendre a utilitzar l’Outlook 
 
Programa 
 
1. Què és Internet? 
2. Navegadors i navegació 

Protocol HTTP 
Tipus de navegadors 

3. Gestionar adreces d’Internet 
Vincles 
Gestió de favorits 

4. Portals i cercadors 
Definició de portal 
Tipus de cercadors 

5. Altres opcions a Internet 
6. Correu electrònic 

Introducció a Outlook 
Contactes 
Missatges 
Adjuntar fitxers a un missatge 

 
Metodologia 
El curs es presenta a partir d’uns materials didàctics autoformatius que incorporen sistemes 
d’autoavaluació. 
Per accedir-hi heu d’entrar a la pàgina web del CEJFE www.gencat.cat/justicia/cejfe. 
Si ja heu fet un curs virtual amb la nostra institució, podeu entrar mitjançant la vostra 
contrasenya. En cas contrari, us heu de registrar seguint les indicacions de la pantalla.  
 
En aquesta modalitat de formació no es lliurarà cap tipus de certificat. 
 
 


