
Majúscules i minúscules: L'ús de la lletra majúscula i de la minúscula és una convenció i no pas una qüestió
gramatical.

Persones

Coses

• Sr. Pere Ferrer (encapçalament; dins el text: senyor Pere Ferrer)
• el cap del Servei de Suport Jurídic (però: els caps de servei)
• el conseller de Justícia
• Il·lustre Senyor (també: Il·ltre. Sr. o I. Sr.)
• llicenciat en dret, notari, registrador, advocat
• el jutge de vigilància penitenciària (però: el jutge de Vigilància Penitenciària núm. 4 de Catalunya)

• el Departament de Justícia (però: els departaments de Cultura i Justícia)
• el Centre [d'Estudis] (si la denominació sencera Centre d'Estudis Jurídics i Formació Especialit-

zada se sobreentén o no es vol repetir)
• el Ministeri de Justícia
• el Jutjat Penal  núm. 1 de l'Hospitalet (però: ho tramita el jutjat penal corresponent)
• l'Administració de justícia
• la Sala Segona del Tribunal Suprem (però: la sala d'actes del Casal Sant Jordi)

Plans,
jornades,
ponències,
cursos

• el Pla interdepartamental per a majors de 18 anys (però: un pla per...)
• el Programa de reparació de la víctima
• l'XI Jornada sobre Delinqüència Juvenil (però: les jornades La Comunicació en l'Àmbit del Dret;

aquí la denominació de les jornades comença amb el mot La)
• el Seminari de formació per a jutges de pau (però: el seminari Mesures penals alternatives)
• el curs La jurisdicció voluntària

• la ponència «La inserció laboral i social dels joves que han complert una mesura»

Documents
i tràmits
oficials

• l'Estatut d'autonomia de Catalunya, el Codi civil, el Codi penal
• el Reial decret legislatiu 1/2007 (però: calia un reial decret per regular els tràmits de l'adopció)
• la Resolució 35/2006 de la Secretaria General (però: una resolució judicial)
• la Sentència 127/2004 del Tribunal Constitucional (però: les sentències 236/2002 i 127/2004)
• la interlocutòria de 23 de desembre de 2007
• la provisió de 26 d'agost de 2004
• la pregunta parlamentària sobre les mesures previstes per garantir la seguretat dels interns
• el capítol IV, la secció cinquena, el títol tercer, la disposició final primera
• el judici de menor quantia 25/2007
• les diligències prèvies 23/06, el procediment abreujat núm. 147/05
• les actuacions 27/02
• la cèdula de citació de 30 de gener de 2007 del Jutjat Penal núm. 2 de Terrassa
• el recurs contenciós administratiu núm. 53/07

Llibres
i publicacions

• l'opuscle Catalunya i el seu dret
• la publicació periòdica Llengua i Dret

• el títol Sida i drogodependències de la col·lecció «Monografies de les Toxicomanies»

• l'article «Notaris i llengua: una assignatura pendent» publicat en el diari Avui

• el sistema integrat de personal (SIP)
• el registre de consultes (però: el Registre de Fundacions)

Toponímia
• l'Hospitalet de Llobregat (però: 08902 L'Hospitalet de Llobregat)
• Centre d'Acolliment Els Llimoners (però: els centres d'acolliment dels Llimoners i del...)
• el Tribunal Superior de Justícia de les Illes Balears (però: les illes Balears estan situades...)

Segons si es tracta d'un nom propi o d'un nom comú.

Organismes

Majúscules
i minúscules

Sistemes
i registres

Generalitat de Catalunya
Departament de Justícia
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Generalitat de Catalunya
Departament de Justícia

• Durant l'any 2006, s'han inscrit en el Registre

   de Fundacions 95 noves fundacions.

• On es va publicar aquesta Llei? Al Diari •  Es plantegen dues qüestions: on es va publicar

Oficial de la Generalitat de Catalunya.    la Llei?, quan?

• Benvolgut senyor, • El gerent dirigeix els serveis

Us escric per... administratius i econòmics; d'altra banda,

administra el pressupost assignat al centre.

• La gestió de les presons és competència • Tingues en compte que 1.000 ptes. equivalen

de la Generalitat. A Catalunya... a 6,01 EUR. (punt d'abreviatura).

• L'article 42 del Codi civil disposa: • Com a conclusió: només un 4 % de jutges

«La promesa de matrimoni...» treballen habitualment en català.

• El formulari recull documents bàsics com ara • Entre el personal de justícia trobem els agents,

cartes, oficis... També conté informes, els oficials..., i també els secretaris, els jutges,

resolucions... els metges forenses...

• Contesteu les preguntes per ordre. (Aquí volem  • Els pressupostos de Justícia (cada

   dir l'ordre com s'exposen en la introducció.) cop distribuïts més racionalment)

  persegueixen la rendibilització.

• —Cal invertir més diners en informàtica —va dir     • Els menors —adoptats o acollits— són objecte

el director general—, per tal d'aconseguir de protecció especial.

modernitzar l'Administració.

• «L'accés a la carrera judicial es produeix, • A les II Jornades Jurídiques Catalanes,

 gairebé en tots els casos...»    un ponent va assegurar que «la nova regulació

(CGPJ Llibre blanc de la Justícia)   de la LAU planteja algunes disfuncions».

• Certifico: Que... • Documentació que cal adjuntar:

• Atès l'article 7.2 de la Llei...; - document nacional d'identitat

Atès que concorren en aquest..., - certificat de serveis prestats

Resolc...

• Índex

1. El model actual

2. Els serveis de l'organització

• El/La sotasignat/ada • Cal que hi figuri la signatura del/de la

sotasignat/ada.

Majúscula Minúscula

Inici de text

Interrogació
i admiració

Coma
i punt i coma

Punt

Dos punts

Punts suspensius

Parèntesi

  Segons la situació del mot en el text i com l'afecten els signes de puntuació.

Guió

Citació

Índex

Enumeració

Barra inclinada

Majúscules
i minúscules


