OFERTA DE TREBALL

Empresa de viatges CERCA o
Treball

J
AUXILTAR ADMINISTRATIU/VA -

i

TASQUES:

-Atenci6 telefénica.

-Comandes dels clients i seguiment dels pressupostos.
-Gestio del arxiu i filtre de trucades.

PERFIL DEL PERSONAL:

Edat: De 25 a 35 anys.

Estudis: Valorable estudis Administratius.

IdiomesDomini de catala, castella i anglés. Valorable frances.

Informdtica: Domini de del paquet office.

Experiéncia: Experiéncia en Administracio i customer service.

Admissid de persones amb disminucio: Sempre que s'ajustin al lloc de treball.

CONDICIONS DE TREBALL:

Ubicacio: Barcelona ciutat.
Jornada: A temps complert. 40h/setmana.
Horari: De dilluns a divendres de 8 a 13h i de 15.30 a 18.30h.
Contracte: Contracte inicial de 6 mesos possibilitats de renovacié fins a Indefinit.
Retribucid: 18000€ bruts /any.
Ref: 0703
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