Decret ,de |, dels requisits dels arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya, del
procediment d’integracié i del Registre d’Arxius de Catalunya

El Sistema d’Arxius de Catalunya és el conjunt d’organs de I'’Administracio i d’arxius
que garanteixen la gestid, la conservacio, la proteccio, i la difusié correctes de la
documentacié de Catalunya, aixi com l'accés a aquesta documentacid, d’acord amb
l'article 16 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

L'article 21 de la Llei d’arxius i documents disposa que els arxius del Sistema d’Arxius
de Catalunya han de complir els requisits establerts per la Llei esmentada i aquells
altres que es puguin establir per reglament. Aquest Decret es dicta en desplegament
de l'article 21 atés que estableix els requisits minims perqué els arxius puguin integrar-
se al Sistema d'Arxius de Catalunya, els quals garanteixen la gestio, la conservacio i
I'accés adequats als fons documentals. Pel que fa a les titulacions i la formacié que ha
de tenir el personal técnic dels arxius i a les condicions que ha de complir, atés que en
aquests moments no existeix cap ensenyament oficial en arxivistica i gestid
documental, s’ha considerat convenient fer una referéncia geneérica a aquest aspecte i
ajornar-ne la concrecio, per a una regulacio posterior.

L'article 20.1 de la Llei d'arxius i documents estableix els arxius que integren
necessariament el Sistema d’Arxius de Catalunya i I'article 20.2 regula els arxius que
es poden integrar al Sistema, un cop comprovat el compliment dels requisits técnics
preceptius i amb I'informe previ del Consell Nacional d’Arxius. Aquest Decret estableix
el procediment per a la integracié d’'un arxiu al Sistema d’Arxius de Catalunya, amb la
finalitat que s’hi incorporin progressivament els principals arxius de Catalunya.

Aixi mateix, el Decret regula el Registre d’Arxius de Catalunya, que, d’acord amb
l'article 24 de la mateixa Llei, constitueix el repertori dels arxius que formen part del
Sistema d’Arxius de Catalunya. El Registre, juntament amb el cens d’arxius, és una
eina clau que permet avancar en la materialitzacié del Mapa d’Arxius de Catalunya i en
la implementacié d'una politica arxivistica efica¢. La inclusi6 d’'un arxiu al Sistema
comporta necessariament la inscripcié d'ofici al Registre d’Arxius.

Finalment, aquest reglament preveu el control del compliment dels requisits exigits als
arxius del Sistema i preveu el efectes del seu incompliment.

D’acord amb I'informe del Consell Nacional d’Arxius i vist/d’acord amb el dictamen de
la Comissié Juridica Assessora, a proposta del conseller de Cultura i Mitjans de
Comunicacid i d’acord amb el Govern,

DECRETO:
Capitol 1. Disposicions generals

Article 1

Objecte

L'objecte d’aquest Decret és regular els requisits técnics que han de complir els arxius
del Sistema d’Arxius de Catalunya, els efectes del seu incompliment aixi com el
procediment perqué els arxius previstos a l'article 20.2 de la Llei d'arxius i documents
s'integrin al Sistema d’Arxius de Catalunya.



Article 2

Ambit d’aplicacio

Les disposicions d’aquest Decret son d’aplicacié als arxius del Sistema d’Arxius de
Catalunya i als que sén susceptibles d'integrar-s’hi, sens perjudici del que preveu
l'article 3.2 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Capitol 2. Requisits técnics dels arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya

Article 3

Requisits relatius al sistema de gestié6 documental

3.1 Els arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya han de disposar d’'un sistema de
gesti6 documental aplicable al cicle de vida dels documents, que comprengui la
classificacio, la descripcid i I'avaluacié dels documents, aixi com el seu accés.

3.2 Els arxius han d’elaborar quadres de classificacié de la documentacio, integrats per
series documentals.

3.3 La descripcio dels fons documentals s’ha de fer d’acord amb els criteris técnics
fixats pel Departament competent en matéria de cultura. Els arxius han de disposar
d’'inventaris, catalegs o altres instruments de descripcid6 de la documentacié que
permetin el seu control i identificacio.

3.4 Els arxius han d’establir calendaris de conservacio i eliminacié de la documentacio
d’acord amb les resolucions i les taules d’'avaluaci6 documental de la Comissio
Nacional d’Accés, Avaluacio i Tria Documental.

Article 4

Requisits d’instal-lacions i equipaments

Els arxius del Sistema d'Arxius de Catalunya han de disposar de les arees
diferenciades segients:

a) Area d'ingrés i de tractament técnic de la documentacid, on es duen a terme els
treballs previs a la instal-laci6 a I'area de conservacio.

b) Area de conservacio, on es preserva la documentacio. Els diposits dels arxius han
de tenir materials ignifugs que evitin la propagacié del foc en cas d’incendi i han de
comptar amb portes tallafocs de, com a minim, una hora de resistencia amb sistemes
d‘obertura antipanic. No hi pot haver entrada directa de raigs solars ni de pols.

Els sistemes d’emmagatzematge han de ser adequats a les caracteristiques del suport
i del format de la documentacié per a la seva conservacio.

c) Area de consulta, on les persones usuaries puguin accedir a la documentacié. Les
sales de consulta han de disposar de punts de lectura suficients per atendre les
necessitats de les persones usuaries, aixi com de la infraestructura adequada per
facilitar la consulta, I'estudi i la manipulacié, quan calgui, dels fons. Els punts de
lectura han de disposar de connexi6 a la xarxa eléctrica i de dades.

d) Sala polivalent, per a la realitzaci6 de conferéncies, presentacions, cursets,
exposicions i actes diversos. La sala polivalent pot ubicar-se a l'arxiu o a prop
d’'aquest.

Article 5

Requisits ambientals

5.1. Els arxius del Sistema d'Arxius de Catalunya han de reunir les condicions
ambientals de temperatura i humitat adequades per tal que els fons estiguin en tot
moment en |'estat més idoni per a la seva conservacio.



5.2. Els elements constructius dels edificis destinats a arxiu han de possibilitar
I'aillament de les condicions ambientals en les zones interiors respecte de I'exterior.
5.3. Els arxius han de disposar d'aparells o sistemes de deteccié i mesura que
permetin coneéixer permanentment les condicions ambientals en qué es troben els
fons.

5.4 Els arxius han d'anotar peridodicament els resultats dels controls ambientals i les
incidéncies remarcables en un registre de dades.

Article 6

Requisits de seguretat

6.1. Els arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya han de disposar d'‘elements i de
sistemes de proteccio i control per garantir la seguretat de les persones i dels fons que
s’hi conserven.

6.2. Els arxius han d'estar dotats de sistemes per a la detecci6 i I'extincié d’incendis,
en la proporcié adequada.

Article 7

Requisits de funcionament

7.1 Els arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya han de comptar amb un reglament
intern de funcionament que defineixi el sistema de gesti6 documental, I'organitzacié de
I'arxiu, les funcions del personal, el régim d’accés i consulta als fons documentals aixi
com les actuacions relatives a la difusio dels fons.

7.2 Els arxius del Sistema d'Arxius de Catalunya han de disposar d’un document en
gué es defineixi la politica d’adquisicions i ingressos del centre, on constin els tipus de
fons, I'ambit territorial, la cronologia i la forma d'adquisicid, tant respecte de la
documentacié publica com privada. Aixi mateix, els arxius del Sistema d'Arxius de
Catalunya han de disposar d'un registre d’entrada i sortida de fons documentals.

Article 8

Requisits de personal

8.1 Els arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya han de disposar del personal técnic i
qualificat suficient per atendre les necessitats de I'arxiu i, en tot cas, han de comptar
amb una persona directora del centre, personal arxiver i personal de suport
administratiu.

8.2 Els arxius han de disposar de personal técnic amb la formacio i els coneixements
necessaris per garantir un tractament arxivistic adequat dels fons. En tot cas, el
personal técnic dels arxius ha de tenir una titulacié universitaria de grau que manifesti
les competencies suficients en arxivistica i gesti6 documental necessaries per al
desenvolupament de les seves funcions.

Article 9

Accés public

9.1. Els fons dels arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya son d'accés public, i només
es pot denegar en aplicacio de les limitacions establertes legalment.

9.2 Els arxius del Sistema han d'establir un regim d'accés als fons documentals
d’acord amb els criteris de la Comissié Nacional d’Accés, Avaluaci6 i Tria Documental.
9.3 L’horari de servei al public ha de ser almenys de deu hores setmanals.

9.4 Els arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya han de fer constar a l'exterior de
manera visible la seva denominacio, I'horari i les incidencies que puguin afectar les
persones usuaries.



Capitol 3. Procediment d’integracio al Sistema d’Arxius de Catalunya

Article 10

Procediment d’integracio

Els arxius previstos a l'article 20.2 de la Llei d’arxius i documents poden integrar-se al
Sistema d’Arxius de Catalunya, un cop comprovat que compleixen els requisits técnics
establerts en aquest Decret, amb la tramitacio prévia d’un procediment d’integracio.

Article 11

Iniciacié

El procediment d’integracié d'un arxiu al Sistema d’Arxius de Catalunya es pot iniciar
d’ofici 0 a instancia de la persona titular de I'arxiu.

Article 12

Instruccié

12.1 En l'expedient ha de constar la documentacio6 relativa al compliment dels requisits
exigibles per integrar I'arxiu al Sistema d’Arxius de Catalunya. Aquesta documentacio
s’ha d’adjuntar a la sol-licitud d'integracié o, si el procediment s'inicia d’ofici, s’ha de
requerir a la persona titular de I'arxiu perque I'aporti.

12.2 El Departament competent en materia de cultura realitza la inspeccié de les
instal-lacions i elabora un informe técnic sobre el compliment dels requisits técnics. La
visita d'inspeccié ha de ser notificada amb antelacié a I'arxiu corresponent i la persona
responsable de I'arxiu ha de facilitar la documentacio i informacié que se li demani.
12.3 L'informe técnic es notifica a la persona titular de I'arxiu, la qual pot presentar les
al-legacions que consideri oportunes.

12.4 El Consell Nacional d’Arxius ha d’emetre informe sobre la incorporacié de I'arxiu
al Sistema.

12.5 Abans de redactar la proposta de resolucio, cal donar audiéncia a les persones
interessades.

Article 13

Resolucio

13.1 La integracié d’'un arxiu al Sistema d’Arxius de Catalunya es fa per resolucié de la
persona titular del Departament competent en matéria de cultura, a proposta de la
persona titular de la direccié general competent en matéria d’'arxius.

13.2 La resolucio d’integracié es notifica a les persones interessades, es publica al
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya i s’inscriu al Registre d’Arxius de Catalunya.
13.3 EIl termini per resoldre i notificar la resoluci6 és de sis mesos. Quan el
procediment s’ha iniciat d'ofici, el transcurs del termini sense que es notifiqui la
resolucié produeix la seva caducitat. Si el procediment s’ha iniciat a sol-licitud de
persona interessada, es pot entendre que la sol-licitud ha estat estimada per silenci
administratiu.

Capitol 4
Registre d’Arxius de Catalunya

Article 14

Registre d’Arxius de Catalunya

14.1 El Registre d’Arxius de Catalunya és el repertori dels arxius que formen part del
Sistema d’Arxius de Catalunya.

14.2 S’han d'inscriure d’ofici en el Registre d’Arxius de Catalunya els arxius a qué fa
referéncia l'article 20.1 de la Llei d'arxius i documents i els arxius que s'integrin al
Sistema per resolucié de la persona titular del Departament competent en matéria de
cultura.



Article 15

Dades del Registre

15.1 Les dades dels arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya que han de constar al
Registre d’Arxius de Catalunya sén les seguents:

Nom de l'arxiu

Acronim

Adreca

Numero de registre

Data de registre

Titular

15.2 Els arxius han de comunicar al Departament competent en matéria de cultura
gualsevol alteraci6é de les dades que consten al Registre. Aquesta comunicacio s'ha
de produir dins del mes segiient a qué s’ha produit la modificacié.

Article 16

Publicitat del Registre

16.1 Les dades que figuren al Registre d'Arxius de Catalunya so6n publiques.
Qualsevol persona o institucié interessada pot obtenir la informacié que s'hi conté,
sens perjudici del que disposa l'apartat seguent.

16.2 Excepcionalment, amb la peticié prévia de la persona interessada, la persona
titular del Departament competent en matéria de cultura pot excloure de la consulta
publica les dades que puguin constar al Registre relatives a la situacié juridica i al
valor dels fons de I'arxiu.

Capitol 5 Control del compliment dels requisits i efectes del seu incompliment

Article 17

Inspeccié

El Departament competent en matéria de cultura ha de vetllar perqué tots els arxius
del Sistema d’Arxius de Catalunya compleixin els requisits exigits per a la seva
pertinenca i, a aquest efecte, exerceix la inspeccio dels arxius.

Article 18

Requeriment d'esmena

En cas dincompliment dels requisits exigits als arxius del Sistema d’Arxius de
Catalunya, el Departament competent en materia de cultura ha de requerir la persona
titular de I'arxiu perqué adopti les mesures necessaries per esmenar l'incompliment.

Article 19

Execucié subsidiaria

En cas d’incompliment greu dels requisits establerts als articles 4, 5i 6, si la persona
titular d'un dels arxius establerts a l'article 20.1 de la Llei d’arxius i documents no
adopta les mesures correctores exigides en el requeriment previst a l'article 18, el
Departament competent en matéria de cultura pot acordar I'execucio subsidiaria amb
carrec a l'obligat o obligada.

Article 20

Exclusi6 del Sistema

En cas que un arxiu integrat al Sistema d’Arxius de Catalunya per resolucié deixi de
complir els requisits establerts per pertanyer-hi, i no adopti les mesures correctores del
requeriment previst a larticle 18, l'arxiu ha de ser exclos del Sistema, prévia la
tramitaci6é del procediment establert a 'article 21.



Article 21

Procediment d’exclusio

21.1 EIl procediment d'exclusié s'incoa d'ofici per la persona titular de la direccio
general competent en matéria d’arxius.

21.2 En el procediment d’exclusio, s’ha d'elaborar un informe técnic sobre
'incompliment dels requisits, s’ha demanar informe al Consell Nacional d’Arxius i s’ha
de donar audiéncia a la persona titular de 'arxiu.

21.3 L'exclusié d'un arxiu del Sistema d’Arxius de Catalunya es fa per resolucié de la
persona titular del Departament competent en matéria de cultura, a proposta de la
persona titular de la direccié general competent en matéria d’arxius.

21.4 La resolucié d'exclusié es notifica a la persona interessada, es publica al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya i s’ha de cancel-lar la inscripci6 de l'arxiu al
Registre d’Arxius de Catalunya.

21.5 El termini per resoldre i notificar la resolucié és de sis mesos. El transcurs del
termini sense que es notifiqui la resolucio produeix la caducitat del procediment.

Disposicions addicionals

Primera
Tramesa d’'inventaris

Els arxius del Sistema d'Arxius de Catalunya han de trametre al Departament
competent en matéria de cultura un inventari detallat dels fons custodiats que formin
part del patrimoni documental de Catalunya i les actualitzacions corresponents.

Segona
Tramesa de documentacié dels arxius del Sistema

Els arxius a qué fa referencia l'article 20.1 de la Llei d’arxius i documents han de
trametre al Departament competent en matéria de cultura la documentacio acreditativa
del compliment dels requisits establerts per als arxius del Sistema d'Arxius de
Catalunya en el termini de quatre mesos des de I'entrada en vigor d’aquest Decret.

Tercera
Centres Territorials

1. Els centres territorials son els arxius publics que tenen competéncies prioritaries en
I'organitzacié, tractament i custodia de la documentacié publica i privada en I'ambit
territorial corresponent, d’acord amb la distribucié de funcions que estableix la Llei
d’arxius i documents.

2. Els centres territorials sé6n I'Arxiu Nacional de Catalunya, la Xarxa d'arxius
comarcals i els arxius municipals.

3. El Departament competent en materia d’arxius ha de vetllar perqué els ingressos de
documentacié es realitzin en el centre territorial corresponent.

Disposici6 transitoria

En relacié amb la titulacié universitaria a qué fa referéncia I'article 8.2, en el cas de les
persones que hagin obtingut la titulaci6 amb anterioritat a la seva implantacié, sera
exigible una titulacié universitaria superior, oficial i homologada, que manifesti les
competéncies suficients en arxivistica i gesti6 documental necessaries per al
desenvolupament de les funcions.

Barcelona,
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